
Alabama State Department of Education 
Special Education Services DUE PROCESS COMPLAINT
(Sample Form) 

Your signed request for a due process hearing must allege a violation that occurred not more than two (2) years prior 
to the date that the due process complaint is received. 

1. The use of this form is optional.

2. The party filing the request for a due process hearing must forward a copy of the due process complaint to the
superintendent of the school district/public agency serving the child at the same time the party files the due process
complaint with the Alabama State Department of Education.

3. The school district/public agency must provide a copy of the Special Education Rights if this is the first due process
complaint filed by the parent in a school year.

4. All information requested that is identified with a “*” is required information for a due process complaint to be
considered complete.

REQUEST FOR A DUE PROCESS HEARING 

Parties: 

*(Name of Parent/Guardian requesting the hearing, unless the child is over the age of 19) 

*(Name of the Child) 

vs.  

*(School District/Public Agency) 

This information must be included: 
*Name of the School the Child is Attending

*Address of the Child

*City, State, & Zip Code

*In the case of a homeless child or youth (within the meaning of the McKinney-Vento Homeless Assistance Act
(42 USC 11434a(2)), available contact information for the child instead of the address, and the name of the school
the child is attending.

Birthdate of the Child: 

Departamento de Educación del Estado de Alabama
Servicios de educación especial QUEJA DE DEBIDO PROCESO

(Formulario de muestra)

Su solicitud firmada para una audiencia de debido proceso debe alegar una violación que ocurrió no más de dos 
(2) años antes
a la fecha en que se recibe la queja de debido proceso.
1. El uso de este formulario es opcional.
2. La parte que presenta la solicitud de audiencia de debido proceso debe enviar una copia de la queja de debido 
proceso al superintendente del distrito escolar/agencia pública que atiende al niño al mismo tiempo que la parte 
presenta la queja de debido proceso ante el Departamento de Estado de Alabama. de Educación.
3. El distrito escolar/agencia pública debe proporcionar una copia de los Derechos de Educación Especial si esta 
es la primera queja de debido proceso presentada por los padres en un año escolar.
4. Toda la información solicitada que se identifica con un “*” es información requerida para que una queja de 
debido proceso se considere completa.

SOLICITUD DE AUDIENCIA DE DEBIDO PROCESO

Partes:

(Nombre del padre/tutor que solicita la audiencia, a menos que el niño sea mayor de 19 años)

 (Nombre del niño/niña)

(Distrito escolar/Agencia pública)

Esta información debe incluirse:
Nombre de la escuela a la que asiste el niño

Dirección del niño

Ciudad, Estado, & Código postal

En el caso de un niño o joven sin hogar (dentro del significado de la Ley de Asistencia para Personas sin 
Hogar McKinney-Vento (42 USC 11434a(2)), la información de contacto disponible para el niño en lugar 
de la dirección y el nombre de la escuela a la que asiste el niño asistiendo.

Fecha de nacimiento del niño:



 
x Due process complaints may be filed for violations under the Individuals with Disabilities Education Act (IDEA) in 

the area(s) of identification, evaluation, or educational placement of a child with a disability, or the provision of a 
free, appropriate public education (FAPE) to the child. 

x Federal and state law require you to describe in detail the nature of the problem or problems you want included in 
this due process complaint. Simply describing a problem in general terms, such as “Student was denied FAPE” is not 
enough. You must include facts, details, and references to specific program provisions.  

x Failure to specifically describe the problem or problems to be included in this complaint may result in this case being 
dismissed by the hearing officer. 

Attach additional pages if necessary. There is space for three problems or complaints; however, parties are not limited to 
three problems or complaints.  

Identify the specific problem(s) or complaint(s). 
Describe the nature of each problem including all important facts. Provide details. 

*Problem or Complaint 1 

Las quejas de debido proceso pueden presentarse por violaciones bajo la Ley de Educación para Personas con 
Discapacidades (IDEA) en las áreas de identificación, evaluación o ubicación educativa de un niño con una discapacidad, 
o la provisión de una educación pública adecuada y gratuita ( FAPE) al niño.

Las leyes federales y estatales exigen que describa en detalle la naturaleza del problema o los problemas que 
desea incluir en esta queja de debido proceso. Simplemente describir un problema en términos generales, como "Al 
estudiante se le negó FAPE" no es suficiente. Debe incluir hechos, detalles y referencias a disposiciones específicas del 
programa.

Si no se describe específicamente el problema o los problemas que se incluirán en esta queja, el funcionario de 
audiencias puede desestimar este caso.

Adjunte páginas adicionales si es necesario. Hay espacio para tres problemas o quejas; sin embargo, las partes no se limitan a 
tres problemas o quejas.

Identifique los problemas o quejas específicos.
Describa la naturaleza de cada problema incluyendo todos los hechos importantes. Proporcionar detalles.

*Problema o Queja 1



 
Problem or Complaint 2 (Optional) 

Problem or Complaint 3 (Optional) 

 
 

Problema o Queja 2 (Opcional)

Problema o Queja 3 (Opcional)



 
x Federal law requires that you provide solution(s) to the extent you know the solutions for the problems described 

above.  

Attach additional pages if necessary. 
*Solution(s) to the problem(s) or complaint(s): 
(Proposed resolution of the problem(s) or complaint(s) to the extent known and available at the time the due 
process complaint is filed) 

 

 

La ley federal requiere que proporcione soluciones en la medida en que conozca las soluciones para los 
problemas descritos anteriormente.

Adjunte páginas adicionales si es necesario.
Solución(es) al(los) problema(s) o queja(s):

(Resolución propuesta de los problemas o quejas en la medida en que se conozcan y estén disponibles en el 
momento en que se presente la queja de debido proceso)



 
Contact Information for Parent/Guardian or Student Requesting the Due Process Hearing: 

Name 
 
Street Address   
 
City, State, & Zip Code 
 
Phone Number 
 
Email Address 
 

 
 
 
 
 
   

Signature  Date 
 
 
(Provide a copy of the due process complaint to the superintendent of the school district/public agency serving the 
child at the same time you file the due process complaint with the Alabama State Department of Education.) 

 
 
 

Mediation 

Mediation is an option available to resolve the problems identified in 
a dispute and may be a quicker and more direct way of resolving 
issues relating to a specific student. 

The parent(s) and school district/public agency must voluntarily 
agree to participate in mediation. 

F I am interested in mediation as an alternative dispute resolution 
method for resolving this due process complaint.  

The IDEA does not require mediation and mediation cannot be used 
to deny or delay a parent’s right to a due process hearing or other 
procedural safeguards. 

 
Send to: 

dph@alsde.edu 
 

or  
SES DPH 

Special Education Services 
Alabama State Department  

of Education 
P.O. Box 30201 

Montgomery, AL 36130 
 

334-694-4782 
 

 
 
 

Información de contacto del padre/tutor o estudiante que solicita la audiencia de debido proceso:
Nombre

Dirección

Ciudad, Estado, Código postal

Número de teléfono

Dirección de correo electrónico

Firma Fecha

(Proporcione una copia de la queja de debido proceso al superintendente del distrito escolar/agencia pública que atiende al 
niño al mismo tiempo que presenta la queja de debido proceso ante el Departamento de Educación del Estado de 
Alabama).

Mediación
La mediación es una opción disponible para resolver los problemas 
identificados en una disputa y puede ser una forma más rápida y 
directa de resolver problemas relacionados con un estudiante 
específico.

Los padres y el distrito escolar/agencia pública deben aceptar 
voluntariamente participar en la mediación.

Estoy interesado en la mediación como método alternativo de 
resolución de disputas para resolver esta queja de debido proceso.

IDEA no requiere mediación y la mediación no se puede utilizar para 
negar o retrasar el derecho de los padres a una audiencia de debido 
proceso u otras garantías procesales.

Enviar a:




